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Apresentacao

No mercado de Tecnologia e Design de Brasilia desde 1999 nos especializamos em cursos e
treinamentos profissionais. Estamos sediados na Quadra 509 da Asa Norte e contamos com uma estrutura
moderna e confortavel a fim de proporcionar uma capacitacéo profissional de alta qualidade aos nossos clientes
e parceiros. Atendemos Instituices publicas, privadas, estudantes e publico geral que busca capacitacéo
profissional. Montamos o formato ideal de curso ou treinamento in company que atenda as necessidades

operacionais da sua Empresa ou Instituicdo Publica. Conheca o nosso trabalho!

Metodologia

TURMA ABERTA, COMO FUNCIONA?

A Turma Aberta é uma modalidade de ensino onde o(a) professor(a) aplica e acompanha
individualmente o conteddo com o(a) aluno(a). Por meio de um plano de ensino bem elaborado é possivel
aprender de forma mais tranquila e direcionada. Com a experiéncia adquirida nesses 18 anos de ensino,
observamos que as competéncias precisam ser trabalhadas de forma individual, com mais flexibilidade e
orientacdo didatica. Conheca a nossa metodologia e tenha um processo de aprendizagem agradavel, onde
nossa maior prioridade é a sua satisfacao. Trabalhamos ha mais de 10 anos com esse método e os resultados

apresentados sdo excelentes.
VANTAGENS

= Aulas presenciais e 100% praticas.

= Inicio Imediato (Havendo Disponibilidade de Vagas).

= N&o é necessario esperar a formacao de turmas fechadas.
= Em caso de falta ndo havera perda de conteudo.

=  Flexibilidade de horérios.

= Aprendizagem respeitando a assimilacéo do conteudo.

= Material didatico completo.

=  Professores qualificados e atuantes no mercado.

Informacoes da Empresa

VTEC TECNOLOGIAE COMUNICACAO EIRELI-ME
CNPJ: 03.251.038/0001-25 ENDERECO: SEPN 509 BL. D SALA 104 ED. ISIS ASA NORTE BRASfLIA/DF
CEP: 70.750-504 — E-mail: atendimento@versatildf.com.br

07.566.154/001-67 077 — BANCO INTER S/A - Agéncia: 0001 C/C: 44270402

Somos cadastrados no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.
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Combo Gestao Profissional

A
Antaq
A/c: Sra. Ana Cristina de Paiva

Proposta n2 14092

Brasilia/DF, 26 de abril de 2021

Atendendo solicitagdo vimos por meio desta, apresentar proposta de treinamento.

1. Curso:

2. Carga Horaria:

3. Inicio:

4. Dias/Horarios Disponiveis:

5. Valor Unitario:

6. Forma de Pagamento:

Horarios de Atendimento:

Combo Gestao Profissional — Excel do basico ao avangado, Dashboard e
Power BI

120 horas

Imediato (havendo disponibilidade de vagas).

32 e 52 das 09h as 12h, 14h as 16h, 16h as 18h e 19h as 21h ou

Sabado das 08h as 12h.

RS 1.790,00 (mil setecentos e noventa reais)

Nota de empenho

Somente por agendamento pelo whatsapp: (61) 97401-3340

Observagoes:

= QO treinamento terd duragdo de 120 h/a dos quais serdo abordados de forma prética e didatica todos os itens citados.

. Turma aberta com inicio imediato (havendo disponibilidade de vagas).

=  Turmas reduzidas (maximo 12 alunos).

= Material didatico: Apostilas Digitais

= Proposta valida por 30 dias ou enquanto houver vagas.

= Valor promocional perderd a validade a qualquer tempo sem aviso prévio.
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Conteudo Programatico

Excel Basico

Introdugdo ao Curso de Excel
O que é uma Planilha Eletronica
O que é o Excel?

Componentes que formam o Excel

Formatacao de Células

O que sdo células

Linhas e Colunas

Movendo células

Formatando células

Selecionando Linhas ou Colunas inteiras
Inserindo Linhas e Colunas

Adicionando bordas

Adicionando cores nas células e nos textos
Como mesclar células

Estilos de células

Férmulas e Fungoes

(+) Soma

(-) Subtragdo

(/) Divisdo

(*) Multiplicagdo

Fungdo SOMA

Fun¢do MEDIA

Fungdes MAXIMO e MINIMO

Utilizando o botdo Soma (AutoSoma)

Graficos

Tipos e Subtipos de Gréficos no Excel

Inserindo titulos no Grafico

Movendo objetos no Grafico

Como alterar as cores dos elementos do grafico
Estilos de Grafico

Como alterar a escala do Eixo de Valores

= Criando filtro de Dados
. Personalizando o Filtro
. Entendendo o uso do Filtro

= Filtro e fungdo SUBTOTAL

ConfiguragGes para Impressao

=  Configurando a planilha para impressao
=  AguiaPagina

" A guia Margens

= Aguia Cabegalho/rodapé

= Aguia Planilha

7 e

Excel Intermediario

Formulas com referéncias Relativas,

Absolutas e Mistas
. Referéncias Relativas de Células

. Referéncias Absolutas de Células
. Referéncias Mistas de Células

= O Significado do Simbolo $

Multiplas Planilhas, Muiltiplas Pastas e
Conciliagao
= Gerenciando uma Planilha

=  Copiando o conteudo de uma Planilha

= Trabalhando com Multiplas Planilhas

= Colar Especial

= Vinculagdo através da opgdo Colar Especial

= Conciliagdo de Planilhas

Seguranc¢a dos Dados

=  Protegendo Dados
=  Protegendo a Pasta de Trabalho
= Protegendo a Estrutura da Pasta de Trabalho

= Protegendo as Células da Planilha
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Usando o menu Dados

Opcao classificar

Aplicar Filtros
Propriedades

Filtro Avangado

Opgao remover duplicatas
Validagdao de Dados
Opgao Subtotal

FungOes Logicas

Fungdo: FALSO
Fungdo: VERDADEIRO
Fungdo: NAO
Fungdo: SE

Fungdo: E

Fungdo: OU

Fungdo SOMASE
Fungdo SOMASES

Fungbes de Data e Hora

Dados do Tipo Data e Hora

Como o Excel Interpreta os Dados do Tipo Data e
Hora

Fungdes de Data

Fungdo HOJE

Fungdo DIA.DA SEMANA

Fungdo DIATRABALHO

Funcdao DIATRABALHOTOTAL

Fung¢dao DATADIF

Fungbes de Hora

Fungbes HORA, MINUTO e SEGUNDO

Fungoes de Procura

Fungdo de Procura Horizontal (PROCH)
Sintaxe e utilizagdo da Fungdo PROCH
Fungdo de Procura Vertical (PROCV)
Sintaxe e utilizagdo da Fungdo PROCV

O Assistente de Fungdo

Valida¢ao de Dados

=  Aplicando a Validagdo de Dados

=  Fonte de Dados

= Validagdo de Dados do Tipo Lista

= Utilizando Férmulas para Validar Dados

= Localizando Dados Invalidos

Excel Avan¢ado

Tabela Dinamica

= O que éTabela e Dindmica

= Quando usar uma Tabela Dindmica

=  Formatar dados na Tabela Dindmica

= Aplicar um estilo na Tabela Dinamica
= (Classificar dados na Tabela Dinamica

. Filtrar dados na Tabela Dinamica

Grafico Dinamico
= O que é Gréfico Dinamico e qual é a sua utilidade
= Como criar um Grafico Dindmico
= Os 04 elementos de um Gréfico Dindmico

= Formatar e inserir dados em um Gréafico Dindmico

Fungodes Estatisticas
=  Fungdo: MED

=  Fungdo: MODO

=  Fungdo: MENOR

= Fungdo: MAIOR

=  Fungdo: ORDEM

= Fungdo: MINIMOA

= Fungdo: MAXIMOA

= Fungdo: MEDIAA

= Fungdo: Contar

" Fungdao: CONTAR.VAL
=  Fungdo: CONTAR.VAZIO
=  Fungdo: CONTAR.SE

" Fungdo: PROB
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Funcgoes Financeiras
L Fungdo: VF

= Fungdo: VP

= Fungdo: PGTO

L Fungdo: PPGTO

= Fungdo: IPGTO

= Fungdo: NPER

L Fungdo: VPL

= Fungdo:TIR

= Funcdo: EPGTO

L Fungdo: IPGTO

. Fungdo: NOMINAL

=  Fungdo: PGTOCAPACUM
. Fungdo: TAXA

. Fungdo: TAXAJUROS

. Fungdo: DESC

. Fung¢do: JUROSACUM

=  Fungdo: JUROSACUMV
. Fungdo: LUCRO

Atingir Meta

= O que é o Recurso Atingir Meta?

= Utilizando o Recurso Atingir Meta

= A Aproximagdo de Resultados

= Anadlise da Aproximacdo de Resultados

= Multiplas Solugdes

Auditoria de Formulas

= O que é a Auditoria de Férmulas?

Dashboard — Painéis de Controle com Excel

Capacitac¢ao alcangada:

Utilizando a Auditoria de Férmulas Durante a
Digitacdo

Rastreando Células Precedentes

Rastreando Células Dependentes
Rastreando Erros

Tipos de Erros no Excel

Avaliando Férmulas

A Janela de Inspegdo

Modo Auditéria de Formulas

Introdugao as Macros e ao VBA

O que é Macro?

Principais Beneficios da Utilizagdo das Macros
Habilitar Macro

Desabilitar Macro

Relagdo entre Macros e VBA

Seguranca na Utilizacdo de Macros

Criando a Sua Primeira Macro

Como Salvar Pastas de Trabalho que Possuem
Macros

Extensdo das pastas que contém macros
Diferengas Entre Macros com Referéncias
Absolutas e Relativas

Gravando um Macro com Referéncias Relativas
Utilidade "Real" das Macros

VBA — Visual Basic for Applications

Gravando e Executando rotinas automdticas em
VBA

Controles de formulario

Elaboracdo de Dashboards sofisticados, com eficiéncia e aparéncia profissional.

Organizagdo de informagGes de forma coerente, facilitando a leitura dos dados do painel.

Criacdo de gréficos personalizados que facilitem o entendimento e acompanhamento das informacgdes.

Aprender a inserir botdes e caixas de combinagdo que irdo dar seguranca e facilidade no uso Dashboard.
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. Conhecimento de férmulas, fungdes e conceitos avangados de Excel para serem usados ndo

somente em Dashboards, mas em qualquer outra solugdo em nivel de uso de planilha.

INTRODUGAO

. O que sdo Painéis de Controle ou Dashboards e suas vantagens.

. Exemplos de Dashboards.

. Requisitos para sua elaboragao.

. Como organizar os dados para obter o resultado final.

. Escolhendo os indicadores de interesse.

. Conceitos necessarios para a criagdo correta(input, calculos e painel).

USO DE FORMULAS E FUNGCOES DE PLANILHA NO DASHBOARD

° As fungGes do Excel que permitem dar alto desempenho ao painel.

. Fungdes de procura: INDICE, CORRESP, DESLOC,PROCV,

. Fungdes logicas: SE
° Fungdes Texto: REPT,
. Sintaxes das fungdes e aplicagOes praticas.

ADICIONANDO BOTOES E COMANDOS DE CONTROLE

o O que sdo objetos de controle de formulario.

. Onde estdo e como utiliza-los.

° Configurando os botdes a associando ao painel.

. Utilizando uma Caixa de Combinagado e Caixa de Listagem
° Utilizando um Grupo de botdes de Opgao.

. Utilizando Botdes de Selegado.

USO DE GRAFICOS NO DASHBOARD

Serdo apresentadas diversas técnicas para elaborar e aprimorar os graficos para o Dashboard.

. Criando formatacdes condicionais para grafico de colunas.
. Utilizando técnicas para inser¢ao de linhas de metas.
. Aplicando técnicas para criar graficos dindmicos

Escolhendo os intervalos do grafico através de controles de comando.

CASO PRATICO

Durante o curso serdo elaborados painéis eletronicos frequentemente utilizados
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na rotina administrativa de grandes empresas, dentre eles:

. Dashboard de Termometro

° Dashboard UP/Down

. Super Dash slicer

. Dashboard de grafico dinamico
Power Bl

e Bussines Intelligence — definigdo

e  Power Bi Desktop (conhecendo a interface)

e Tratamento de Dados.

e  Processo de ETL - Extrair, transformar e Carregar visuais.
e  Conexdes com diversas fontes de dados e arquivos em pasta.
e Conexdes com dados na Web.

e Conceitos solidos de Modelagem de dados.

e Cardinalidade.

e Tipos de relacionamentos e suas dire¢des

e Tabela Dimens3o e tabela Fato.

e Introducdo as FungGes DAX (Data Analysis Expressions).

e Visualizacdo dos dados (Elementos do Dashboard).

e  Publicar o relatério em nuvem e mobile.

e Exportando o projeto.

e Gateway e atualizagdo automatica do relatério na nuvem.

e Projeto

Atenciosamente,
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